
 

Regulamin rekrutacji 
do Gminnego Żłobka w Świętajnie 

na rok szkolny 2025/2026 

 
Podstawa prawna: 

 
1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dziećmi w wieku do 3 lat (Dz.U. 2024r., poz. 338),  

2. Uchwała Nr XII/83/2025 Rady Gminy Świętajno z dnia 22 maja 2025 roku w sprawie utworzenia 

Gminnego Żłobka w Świętajnie oraz nadania mu statutu,  

3. Statut Gminnego Żłobka w Świętajnie  

 

§ 1 

1. Rekrutację dzieci do Gminnego Żłobka w Świętejnie przeprowadza się w oparciu o zasadę 

powszechnej dostępności.  

2. Terminy poszczególnych etapów rekrutacji do Gminnego Żłobka w Świętejnie ustala i podaje do 

publicznej wiadomości dyrektor żłobka poprzez udostępnienie na tablicy informacyjnej w placówce  

(zał. Nr 1 do Regulaminu rekrutacji).  

3. Dzieci do żłobka przyjmowane są według kryteriów zawartych w rozdziale 3 § 5, § 6  Statutu 

Gminnego Żłobka w Świętajnie.  

4. Kolejność składania wniosków ma znaczenie, gdyż w przypadku większej liczby wniosków niż 

miejsc w żłobku mają zastosowanie przepisy § 5 pkt.2 niniejszego Regulaminu.  

 

5. W przypadku dzieci kontynuujących pobyt w żłobku przedstawiciele ustawowi dziecka  

składają Deklarację o kontynuowaniu w terminie ustalonym w harmonogramie rekrutacji.  
 

§ 2 

 

1. W przypadku większej liczby zgłoszeń niż liczba wolnych miejsc w żłobku, na etapie postepowania 

rekrutacyjnego brane są pod uwagę następujące kryteria wraz z przypisaną im punktacją:  
 

 

lp 
 

kryteria 
Ilość 

punktów 
 

1. Wielodzietność rodziny (troje i więcej dzieci do 18 roku życia albo 25 

roku życia w przypadku, gdy dziecko nadal kształci się w trybie 

stacjonarnym dziennym)  

 

15 pkt 

2. Dzieci matek/ojców samotnie je wychowujących  

 

 

10 pkt 

3. Dzieci objęte pieczą zastępczą  

5 pkt 

4. Dzieci z orzeczeniem o niepełnosprawności  

10 pkt 

5. Obojga rodzice pracują lub studiują w trybie stacjonarnym  

15 pkt 

6. Rodzeństwo dziecka uczęszcza do żłobka lub Przedszkola Samorządowego 
„Akademia Bajek” w Świętajnie   

 

5 pkt 

 

 



2. W pierwszej kolejności pod warunkiem spełnienia kryteriów, o których mowa w ust.1, do żłobka 

przyjmowane są:  

1) dzieci niepełnosprawne, których niepełnosprawność została udokumentowana orzeczeniem               

o niepełnosprawności, co do których nie istnieją przeciwwskazania zdrowotne uniemożliwiające im 

korzystanie ze żłobka,  

2) dzieci z rodzin wielodzietnych (troje i więcej).  

4. Do żłobka przyjmowane są dzieci, które ukończyły 1 rok życia.  

 

§ 3 

 

1. Podstawą do objęcia dziecka postępowaniem kwalifikacyjnym jest: 

1) wypełnienie Wniosku – Karty Zgłoszenia Dziecka do Gminnego Żłobka w Świętajnie (zał. Nr 2 do 

Regulaminu Rekrutacji),  

2) dostarczenie wydrukowanego i podpisanego przez przedstawicieli ustawowych dziecka wniosku do 

żłobka,  

3) złożenie wraz z wnioskiem przez przedstawicieli ustawowych dziecka następujących załączników:  

a) oświadczenia o miejscu zamieszkania ( zał. Nr 3 do Regulaminu rekrutacji)  

b) oświadczenia o zatrudnieniu lub pobieraniu nauki (zał. Nr 4 do Regulaminu rekrutacji)  

kserokopii (oryginał do wglądu) orzeczenia o niepełnosprawności dziecka oraz zaświadczenia 

lekarskiego o braku przeciwwskazań zdrowotnych do korzystania ze żłobka (w przypadku gdy dziecko 

legitymuje się orzeczeniem o niepełnosprawności), oświadczenia o wielodzietności rodziny (zał. Nr 5 

do Regulaminu rekrutacji), oświadczenia o samotnym wychowywaniu dziecka (zał. Nr 6 do 

Regulaminu rekrutacji).  

§ 4 

 

1. Wstępnej kontroli formalnej złożonych oraz dostarczonych wniosków dokonuje Komisja 

Rekrutacyjna powołana zarządzeniem Dyrektora.  

 

2. Wnioski niekompletne nie będą brały udziału w rekrutacji.  

 

§ 5 

 

1. Harmonogram czynności w postępowaniu rekrutacyjnym do Gminnego Żłobka w Świętajnie na rok 

szkolny 2025/2026:  

Lp. Rodzaj czynności w postepowaniu rekrutacyjnym terminy 

1. przyjmowanie „Wniosków – Kart Zgłoszenia Dziecka do 

Gminnego Żłobka w Świętajnie na rok szkolny 2025/2026” i 

dokumentów potwierdzających spełnianie kryteriów branych 

pod uwagę w postępowaniu rekrutacyjnym  

od 10 lipca2025r.  

do 17 lipca2025r.  

2. posiedzenie Komisji Rekrutacyjnej – weryfikacja 

dokumentów i oświadczeń rodziców (przewodniczący Komisji 

może żądać dokumentów potwierdzających okoliczności 

zawarte w złożonych oświadczeniach)  

od 18 lipca2025r.  

do 28 lipca2025r 

3. podanie do publicznej wiadomości wyników rekrutacji 

poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń „Listy dzieci 

przyjętych i nieprzyjętych do żłobka” (w tym sporządzenie 

protokołu postępowania rekrutacyjnego  

od 29lipca 2025r.  

 

4. składanie przez rodziców oświadczeń woli przyjęcia  

dziecka do żłobka  
od 29lipca2025r.  

do 08 sierpnia 
2025r 



2. Jeżeli po przeprowadzeniu postępowania rekrutacyjnego liczba dzieci zgłoszonych do żłobka  

jest większa od liczby miejsc, o przyjęciu do placówki decyduje kolejność złożenia wniosków. 

§ 6 

 

1. Z przeprowadzonych prac komisja sporządza protokół.  

2. Zgodnie z harmonogramem rekrutacji we wskazanym terminie podane zostają do publicznej 

wiadomości wyniki rekrutacji poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń „Listy dzieci przyjętych i 

nieprzyjętych do żłobka”.  

3. W wyznaczonym terminie przedstawiciele ustawowi dziecka składają oświadczenie woli przyjęcia 

dziecka do żłobka (zał. Nr 7 do niniejszego Regulaminu)  

 

§ 7 

 

Komisja, o której mowa w § 4 ulega rozwiązaniu z chwilą zakończenia swojej pracy.  

 

§ 8 

 

1. Przed rozpoczęciem korzystania ze żłobka przedstawiciele ustawowi dziecka są zobowiązani do 

zapoznania się z niniejszym Regulaminem, Statutem Gminnego Żłobka w Świętajnie oraz do podpisania 

umowy w sprawie korzystania z usług żłobka.  

 

2. Termin podpisania umowy wyznacza Dyrektor.  

3. Niepodpisanie umowy we wskazanym terminie przez przedstawicieli ustawowych dziecka  

jest równoznaczne z rezygnacją ze żłobka.  

 

§ 9 

1. Dziecko w żłobku zapisywane jest do grupy o zbliżonym wieku.  

2. Dziecko niepełnosprawne lub ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi nieposiadające orzeczenia o 

niepełnosprawności przyjmowane jest do żłobka w zależności od możliwości zapewnienia przez żłobek 

szczególnej opieki, jakiej wymaga ono ze względu na stan zdrowia.  

3. Dzieci nieprzyjęte do żłobka w rekrutacji z powodu braku wolnych miejsc umieszczane są na liście 

oczekujących na przyjęcie.  

4. Do żłobka mogą być przyjmowane dzieci w ciągu roku w zależności od wolnych miejsc.  

5. Skreślenie dziecka z listy osób korzystających ze żłobka następuje w przypadku:  

 

- niezgłoszenia się dziecka w ciągu 7 dni od daty przyjęcia do żłobka, bez usprawiedliwienia przez 

przedstawiciela ustawowego,  

- na wniosek przedstawiciela ustawowego dziecka,  

- nieuiszczenia za jeden pełny okres którejkolwiek z wymaganych opłat, po uprzednim pisemnym wezwaniu 

do zapłaty,  

- niepodpisania przez przedstawiciela ustawowego aneksu do umowy, związanego ze zmianą wysokości 

opłat za pobyt dziecka w żłobku ustalonych w odrębnych przepisach. 

 

                                                                            

                                                                          P.O. DYREKTORA 

                                                                           GMINNEGO ŻŁOBKA  

                                                                          W ŚWIĘTAJNIE 

 

                                                                            mgr Joanna Bruździak 

 

 

 

 



 

…………………………………                                                                                                 Załącznik nr 3  

imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego 

 

 

……………………................ 

adres zamieszkania 

 

 

 

 OŚWIADCZENIE 

o miejscu zamieszkania dziecka 
 

Ja niżej podpisana/y świadoma/y odpowiedzialności karnej za podanie fałszywych informacji  

oświadczam, że faktycznym miejscem zamieszkania mojego dziecka:  
 

.....................................................................................................................……………………..  
(imię i nazwisko dziecka, data urodzenia) 

 

od ................................................................................................................……………………..  

(miesiąc i rok) 
 

jest ...............................................................................................................…………………….  

(nazwa miejscowości) 

 

.....................................................................................................................……………………..  

(ulica, nr domu/lokalu)  

 

 

 

 

 

 

 
 

..................................... .............                                   ....................................... ...…………………….  

data                                                                           (czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)  

 

 

 

 

 
Stosownie do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz ustawy z dnia 10 
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych – 
Gminny Żłobek w Świętajnie, ul. Parkowa 48, 12-140 Świętajno do celów rekrutacji.  
 
 
 
 

…........................                                                               …..........................................................  
miejscowość, data                                                                                    podpisy rodziców/opiekunów prawnych 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

…………………………………                                                                                              Załącznik nr 4  

imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego 

  

……………………................  

adres zamieszkania  

 

 

Oświadczenie potwierdzające zatrudnienie 

lub studiowanie w systemie dziennym rodziców kandydata 

 
 

Ja niżej podpisana, świadoma odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia,  

oświadczam, 

że jestem rodzicem (opiekunem prawnym dziecka)  

 

……………………………………………………………………………...................................  

(imię i nazwisko dziecka) 

pracującym/studiującym w systemie dziennym  
(niepotrzebne skreślić)                                                                                      

                                                                                                                               …………………………  

                                                                                                                (czytelny podpis matki)  

 

 

 

 

Ja niżej podpisany, świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia,  

oświadczam, 
że jestem rodzicem (opiekunem prawnym dziecka)  

 

……………………………………………………………………………..................................  

(imię i nazwisko dziecka) 

pracującym/studiującym w systemie dziennym  
(niepotrzebne skreślić) 

                                                                                                                                  …………………………  

                                                                                                                     (czytelny podpis ojca) 

 

  

 

 

 

 
Stosownie do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz ustawy z dnia 10 
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych – 
Gminny Żłobek w Świętajnie, ul. Parkowa 48, 12-140 Świętajno do celów rekrutacji.  

 

 

 

…........................                                                                         ….......................................................... 
miejscowość, data                                                                                                        podpisy rodziców/opiekunów prawnych 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                                                               Załącznik nr 5 
………………………..…………………………..…………  

(imię i nazwisko rodzica)  

 

…….………………………….………………………..……  

(adres zamieszkania 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE O WIELODZIETNOŚCI RODZINY KANDYDATA DO ŻŁOBKA 

 

Ja niżej podpisana/y świadoma/y odpowiedzialności karnej za podanie fałszywych informacji oświadczam, 

że jestem rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka  

 

 

…………………………………………………………………………………………………..,  
(imię i nazwisko dziecka) 

 

wychowującego się w rodzinie wielodzietnej.  

 

Dzieci pozostające we wspólnym gospodarstwie domowym - włącznie z kandydatem do żłobka: 

 

Lp. Imię i nazwisko dziecka Data urodzenia Miejsce nauki 

 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

 

 

                                                                        ……………………………………………………………  

                                                                                   (czytelny podpis osoby składającej oświadczenie)  

 

 

 

 

 
Świętajno, dnia……………………  

 

 
Wyjaśnienie:  

 

Zgodnie z art. 3 ust.16a Ustawy o Świadczeniach Rodzinnych z dnia 28 listopada 2003 roku (Dz. U. z 2016 r., poz. 1518 ), 

wielodzietność oznacza rodzinę wychowującą troje i więcej dzieci. 

 

 
 

 

 



 

                                                                                                                                              Załącznik nr 6  
……………….……………………..………… 

(imię i nazwisko rodzica)  

 

……………………….…………………..……  

(adres zamieszkania) 

 

 

  

OŚWIADCZENIE O SAMOTNYM WYCHOWYWANIU DZIECKA, KANDYDATA 

DO ŻŁOBKA 

 

 

Ja niżej podpisana/y świadoma/y odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia:  

oświadczam, 

 

że jestem rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka  

 

………………………………………………………....................……………………………..,  

(imię i nazwisko dziecka) 

 

 

samotnie zamieszkałym/zameldowanym, prowadzącym samotnie gospodarstwo domowe.  

 

Jestem:1  
 

1. stanu wolnego, nie pozostaję w związku nieformalnym,  

2. wdową/wdowcem,  

3. w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sądu,  

4. osobą rozwiedzioną niewychowującą dziecka wspólnie z jego rodzicem,  

5. osoba pozostająca w związku małżeńskim, przy czym współmałżonek został pozbawiony praw 

rodzicielskich/ odbywa karę pozbawienia wolności.  

 

 

 

 

 

………………………………………………………………………..  
                                                                                                     (data, czytelny podpis osoby składającej oświadczenie) 

 
 

 

 

 

 

  

W przypadku wskazania pkt. 2-5 wymagane jest dołączenie dokumentów potwierdzających sytuację 

składającego oświadczenie. 
 

 

1 – niewłaściwe skreślić  

 

 

 

 

 



 

…………………………………                                                                                         Załącznik nr 7  

imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego 

  

……………………................  

adres zamieszkania 

 

  

 

                                                                                                          Sz. P.  

                                                                                                          Dyrektor  

                                                                                                          Gminnego Żłobka w Świętajnie 

 

 

 

 

 

Potwierdzenie woli przyjęcia dziecka do Gminnego Żłobka w Szczytnie 

 

 
Niniejszym potwierdzam wolę przyjęcia mojej córki/mojego syna 

 

 

…......................................................................................................... 
imię i nazwisko dziecka 

 

 

do 

 

Gminnego Żłobka w Świętajnie na sezon 2025/2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

…........................................                                                                    …………………………………...  
miejscowość, data                                                                                                                                                                 podpis rodzica (opiekuna 


